
Die PC Tastatur ist das wichtigste Eingabegerät am PC.

Die PC Tastatur und ihre Funktion
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.

Taste/n Deutscher Name Englischer Name Bedeutung

Windows Windows  Öffnet das Startmenü
 Windows + E öffnet den Windows Explorer

Löschtaste /
Korrektur /
Rückschritttaste

Back Space  löscht das Zeichen links vom Cursor
 löscht markierte Elemente

Eingabe Enter / Return  schließt Eingaben ab und führt Befehle aus 
erzeugt ein Absatzende in der 
Textverarbeitung

 öffnet Dateien
 führt Menüeinträge, Schaltfläche usw. aus

Abbruch Escape  Abbruch‐Taste(engl. Escape = Entkommen, 
Flucht).

 schließt Dialogfenster und Menüs
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.

Taste/n Deutscher Name Englischer Name Bedeutung

Tabulatortaste Tab / Tabulator  Verwendung vor allem in 
Textverarbeitungsprogrammen, wenn man 
Text spaltenweise ausrichten möchte.

 Sie dient auch zum Navigieren in 
Dialogfenstern, Tabellen und Formularen.

Umschalttaste 
/Großschreibung

Shift  Umschalten in die Zweitbelegung der 
Tastatur

Feststelltaste/
Dauerumschalt‐
taste

Caps Lock  Dauerumschaltung in die Zweitbelegung
 kann durch die Shift‐Taste oder Caps Lock 

wieder deaktiviert werden.

Alt Gr Alt Gr  Umschalten in die Drittbelegung einiger 
Tasten
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.

Taste/n Deutscher Name Englischer Name Bedeutung

Alt Alt  Steuerung des PCs ohne Maus

Steuerung Control / Ctrl  hat alleine keine Funktion wird immer nur in 
Kombination mit einer oder mehreren 
anderen Tasten verwendet

bis
Funktionstasten
F1 bis F12

Function Keys  Die Funktionstasten sind mit Befehlen belegt. 
Dabei haben die Tasten F1 bis F12 in 
Programmen verschiedene Funktionen.

Druck (S‐Abf) Print Screen
/ Pr Sc

 Kopiert den gesamten Bildschirminhalt in die 
Zwischenablage (Screenshot)

Entfernen Delete / Del  löscht das Zeichen rechts vom Cursor
 löscht markierte Elemente
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.

Taste/n Deutscher Name Englischer Name Bedeutung

Pause Break  Bewirkt in einigen Anwendungen das 
Anhalten der laufenden Bildschirmausgabe.

 Mit einer beliebigen Taste wird der Vorgang 
fortgesetzt.

Einfügen Insert / Ins  Umschaltung zwischen Einfüge‐ und
 Überschreibmodus

Rollen Scroll Lock  Die Rollen‐Funktion schaltet die Pfeiltasten 
zum Bildschirmverschieben um, d.h. man 
verschiebt nicht mehr eine einzelne 
Schreibmarke, sondern den gesamten Text.

Position 1 Home  Setzt den Cursor an den Zeilenanfang
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.

Taste/n Deutscher Name Englischer Name Bedeutung

Bild auf Page Up / Pg Up  Bildschirm‐Seitenweise in Richtung 
Textanfang

Bild ab Page Down / Pg
Dn

 Bildschirm‐Seitenweise in Richtung Textende

Num Num Lock  Ein‐ Ausschalter für den Nummernblock.

Kontextmenü  Öffnet das Kontextmenü, ähnlich wie ein 
Klick mit der rechten Maustaste.

Leertaste / Leerschritt Space  Erzeugt Leerschritte zwischen Wörtern



Die Zweitbelegung einiger Tasten.

Für einige Tasten gibt es eine Zweitbelegung. Die Umschalttaste wechselt in die Zweitbelegung.
Mit der Feststelltaste wird die Dauerumschaltung in die Zweitbelegung aktiviert.
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Die PC Tastatur und ihre Funktion.



Die Drittbelegung einiger Tasten.

Für einige Tasten gibt es eine Drittbelegung. Mit der Alt Gr Taste           wird die Drittbelegung einiger 
Tasten eingeschaltet.
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